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Zarzadu Powiatu w Kutnie
2 dnia ﬁwm-@g{& ..... 2011,
Regulamin Organizacyjny ‘
Muzeum — Zamku w Oporowie

LP wienia
§1

Regulamin Organizacyjny Muzeum - Zamku w Oporowie, zwany dalej _Regulaminem”, reguluje
organizacj¢ wewnetrzng Muzeum, gléwne zadania komorek organizacyjnych oraz zakres ich
odpowiedzialnosci.

§2

Podstawepmmrﬁniajwmﬂmm: Ustawa z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach
(Dz. U. z 1997, Nr 5, pozﬁzpbhie}szymimhmmi),ﬂﬂmzdnhﬁpaidziemika 1991r. 0
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz.
123 z pozniejszymi zmianami) oraz Statut Muzeum nadany Uchwalg Rady Powiatu w Kutnie nr
334/L1X/10 z dnia 27 pazdziernika 2010 r.

§3

Regulamin Organizacyjny Muzeum — Zamku w Oporowie nadawany jest przez Dyrektora w trybie
przewidzianym w Ustawie z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dzialalnoéci kulturainej (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123 z poiniejszymi zmianami).

I1. Struktura organizacyjna
§4

1. DnreﬂimcjizadnﬁMumm—Zumhlwﬁmwwieokreﬂonycthmdnpnmsq
nastepujace komorki organizacyjne:

1) Pracownicy Zarzadzajacy — Dyrektor oraz Glowny Ksiegowy.

2) Dziat Wnetrz

a) w dziale zatrudniani s§ pracownicy dziatalnodci podstawowej, kidrzy mogg zajmowac

nastepujace stanowiska:
- asystent muzealny,
- adwmnkt,
- kustosz,
— st. kustosz,
- kustosz dyplomowany,
-  konserwator w muzealnictwie,
— st. konserwator w muzealnictwie,
- przewodnik.

b) Dziq&m; \Luuguz kieruje Kierownik Dzialu Wnetrz — wyznaczony przez Dyrektora Muzeum
Z1 %

3) Stanowisko ds administracyjnych (referent, st. referent, specjalista).

4) Stanowisko ds kancelaryjnych i kadrowych (referent, st. referent, specjalista).

5) Stanowisko ds finansowych (referent, st. referent, kasjer, specjalista, ksiggowy). Stanowisko
podlega gtownemu ksiggowem.
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4. Podleglos¢ shuzbowg poszczegblmych kombrek organizacyjmych przedstawia schemat
organizacyjny (z.ﬂgcmikmldol{eg:hnﬁml Organizacyjnego).

— inicjowanie i wspoldziatanie ze wszystkimi  komorkami W zakresie prawidlowego
ia i dokumentowania dziatan gospodarczych oraz inwentaryzowania skladnikow

majatkowych;
- WWMW:WW przepisami prawa i instrukcjami

WeWnetrznymi.

§6

1. Dzial Wnetrz — pracownicy dzialu wykonujg zadania W zakresie prowadzenia dziatalnosci
podstawowej Muzeum W zakresie okreslonym Statutem, a8 w szczegblnosci zajmujq sig:

- iem i naukowym opracowywaniem zhiorow,

- prowadzeniem dziatalnoéci naukowej,

- prowadzeniem dziatalnoéci wystawiennicze;,

- prowadzeniem dziatalnoéci oswiatowej,

- wommmwwmmmmv&m

- pruwndmﬁemdohmnﬁﬂimmiw&s.m

- sporzadzaniem rocznych planow dzialalnoéci oraz sprawozdan Muzeum we wspOlpracy z
innymi komorkami organizacyjnymi,

_  nadzorowaniem prac w zakresie ia czystosci w salach ekspozycyjnych 1 magazynach
muzealiéw, utrzymania w czystoici eksponatow i postepowania z nimi oraz obshugi
zwiedzajgcych Muzeum,

~  'ponoszy odpowiedzialmosc za stan ilodciowy zbiorow, stan zachowania i wlaéciwe warunki ich
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I i il : Bow:
- ponosza odpowiedzialnos¢ za stan ilodciowy Zbiordw bibliotecznych.

2. Stanowisko do spraw administracyjoych _ _

- mmjewmmwzmmmm.mmmmkm
parkowym,

- WmmdﬂmnkwuyﬂkhmmmwhihMi w Muzeum oraz ich

-mbezpiecnudumnymchﬁmwjimﬂfﬁmvejdﬁmm%wmﬁchkomﬁek
organizacyjnych Muzeum (zapewnia mpntrme);' Sk

- zapewnia bezpieczefistwo i higieng pracy szbezpeczeﬁmu zwledza;q.cych

- mmmep.mwmwmmimmwmamm

- prowadzi ewidencje érodkéw trwalych oraz ewidencj¢ drukow scistego zarachowania
w,mmwhmimw‘umnwwmmcji};

- odpmviﬁamredhacjgmnﬁwﬁpﬁﬁmychmdmezmzq:isami;

- prowadzi magazyn towarow i ialow.

- pmwadn'spmwykndrmiewidemkmmmmwﬁhﬁw;
- mmmamgmwmmimﬁm

- prowadzi archiwum,

- prowadzi Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

4. Stanowisko do spraw finansowych:

- sparzqdulistyphcmzpmwﬁn'cahkmm spmwwynikajqcyﬂ:thrzepiséwpudatkowychi
przepiséw o ieczeniach spolecznych i zdrowotnych;

- odpowﬁadazazgodnezprupimmipmwﬁuniedohmtmjiphwwej;

- prowadz kasg,

— prowadzi sprzedaz biletow i towarow,

- pruwadqumoepom;dkmipielqgnacﬂnenatuﬂﬂepuku;
- zapewniajg bezpieczefistwo dobr kultury znajdujgcych si¢ w ekspozycii i elementow
zaby&omgowyﬁqusﬂwﬁnychmdmsgodzhmmngodﬂez

Cﬂodnbanudnnn;ﬁzymhﬁmmmpdniqmmkym?nﬁmﬁaﬁewchodmwsﬂad
Wurwﬂmmmawmmmﬁmymmjuﬂuﬂw

§8

1. Obowigzki shuzbowe poszczegbinych pracownikéw okreélaja imienne zakresy obowigzkow.
2 W zaleznoéci od sytuacii finansowej i potrzeb Muzeum dyrektor moze obsadza¢ stanowiska
LR rwierpzAam WICESTAROSTA
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§9

§10
l.R@!an&nwchndziwzyciczdnim $ wz.a:mdmlint)yrd:tomwpmwadmjncym
Regulamin Organizacyjny wcn:ieniehﬁlxzymnizmd:qmmdpinniamzqdmia.
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7al. Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Muzeum — Zamku w Oporowie

Schemat organizacyjny
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MUZEUM - ZAMEK W OPOROWIE
99-122 Oporow
pow. kutnowski, woj. todzkie

tel. 024/ 285 91 22, fax 024/ 285 91 80 ;
NIP 775-12-85-308, REGON 000916905 Zarzadzenie nr /6| 201/
Wuzeoum Rejestirowane Dyrektnra Muzeum

z dnia 30 maja 2011 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Muzeum - Zamku w Oporowie

Na podstawie art. 13 ust. 3 Ustawy z dnia 25 paZzdziemika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123 z p6Zniejszymi zmianami)
oraz Statutu Muzeum nadanego Uchwalg Rady Powiatu w Kutnie nr 334/LIX/10 z dnia 27
pazdziernika 2010 r,, zarzadzam co nast¢puje:

§1

Wprowadzam Regulamin Organizacyjny Muzeum — Zamku w Oporowie stanowigcy Zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§2

Tracg moc:

1) Zarzadzenie Dyrektora Muzeum Zamek w Oporowie z dnia 24 stycznia 2001 r. wprowadzajace
Regulamin Organizacyjny Muzeum Zamek w Oporowie;

2) Zarzadzenie Dyrektora Muzeum Zamek w Oporowie z dnia 31 stycznia 2003 r. wprowadzajgce
Aneks nr 1/2003 do Regulaminu Organizacyjnego Muzeum Zamek w Oporowie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2011 r.

[ yrektor Muzeum

mgr Anna . reka- Rau
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